
РОБОТА В АСУ НАВС, 
ОСОБЛИВОСТІ ТА 

МОЖЛИВОСТІ ПРОГРАМИ

Портал АСУ НЗ та особистий кабінет 
науково-педагогічного працівника



ПРОФІЛЬ КОРИСТУВАЧА ПОРТАЛУ АСУ НАВС

Редагування особистого профілю 
науково-педагогічного працівника



В ОСОБИСТОМУ ПРОФІЛІ МОЖНА ВІДРЕДАГУВАТИ 
ЛОГІН, ПАРОЛЬ ТА ЕЛЕКТРОННУ ПОШТУ

!!!Обов’язково змініть 

вказану електронну адресу 
на Вашу особисту (діючу).



В ОСОБИСТОМУ ПРОФІЛІ ЗМІНІТЬ ПАРОЛЬ

!!! Змініть пароль



ЕЛЕКТРОННИЙ ЖУРНАЛ

Для доступу до електронного 
журналу під час проведення заняття 
необхідно натиснути кнопку 
«Провести заняття (БЕЗ реєстрації 
відвідування)»

Після завантаження сторінки 
відкриється електронний журнал 
групи, в якій проходить заняття



ЕЛЕКТРОННИЙ  ЖУРНАЛ

Для перегляду електронного журналу потрібно обрати
навчальний рік та семестр, вид занять, дисципліну та групу

!!! Звертайте увагу на 

індикацію кольором 
клітинок електронного 
журналу



ЩОБ ПОЗНАЧИТИ ЗАНЯТТЯ ЯК ПРОВЕДЕНЕ ПОТРІБНО 
НАТИСНУТИ НА «ЗАМОЧОК» ТА ПІДТВЕРДИТИ 



ДЛЯ ВНЕСЕННЯ ДАНИХ В ЖУРНАЛ ПОТРІБНО НАТИСНУТИ НА 
НОМЕР ЗАНЯТТЯ, У ВІДКРИТІЙ КОЛОНЦІ МОЖНА ВІДМІТИТИ 

ВІДСУТНІХ, ТА ВВЕСТИ ОЦІНКИ 

Увага!!!
Доступ до редагування  має 
той науково-педагогічний 
працівник, прізвище якого 
вказано після назви кафедри



Присутність на занятті позначається 
«галочкою» В колонці «бали» можна ввести бал за заняття (від 2 

до 5). Збережений бал позначається зеленою 
відміткою



Якщо здобувач відсутній на занятті, 
«галочку» потрібно зняти. Комірка в 
колонці «Бали» стає неактивною.

Поставити оцінку за пропущене заняття 
можна в комірці поряд, у колонці 
«Відпрацювання»



Колонка семестрового контролю буде відкрита після 
переведення всіх занять у статус «Проведені» (після 
зняття всіх «замочків»)

Якщо здобувач відсутній на заліку чи іспиті 
потрібно натиснути «н/з» (не з’явився).

В колонці семестрового контролю 
потрібно поставити бал від 0 до 40.



Для перенесення даних потрібно натиснути кнопку «Перенести до підсумкової відомості»

та підтвердити дію



Після перенесення можна переглянути Підсумкову відомість або зберегти її.



Розділ «Екзаменаційні відомості» призначений для заповнення відомості 
з таких форм контролю, як Курсова робота

Увага!!! Відомість із курсової роботи повинна бути створена методистом в модулі АСУ НЗ

Для роботи з відомістю потрібно 
вибрати:
- навчальний рік та семестр
- навчальний підрозділ
- курс
- групу

Після вибору групи оберіть:
- дисципліну

- відомість, яка відповідає виду 
контролю (курсова робота)



Для доступу до редагування відомості необхідно обрати «Дату складання» 
та натиснути кнопку «Зберегти»



Після підтвердження дати складання доступ до редагування відомості буде відкрито



У відомість потрібно ввести оцінки (від 0 до 100 балів)

Для позначення відсутніх 
потрібно натиснути «н/з»



Увага!!!
Для введення оцінок до відомості відводиться термін 
(від дня реєстрації відомості), після закінчення якого 
режим редагування буде недоступним!

Для перенесення відомості потрібно натиснути «Закрити відомість»

!!! Після закриття відомості режим редагування буде недоступним


